附件1
教学单位高质量发展考核述职汇报表 
	单位名称
	

	年度目标责任状完成情况
（限300字）
	对照各单位年度目标责任状一一阐述。示例如下。
1.人才引进。学校下达任务XX人，完成情况如何。
[bookmark: _GoBack]2. ……

	特色亮点工作开展情况
（限400字）
	












	下一步工作思路及打算
（限300字）
	









	单位意见
	

         负责人签字或单位公章（电子签字或签章均可）：                                                              年       月      日


填表说明：1.突出重点特色，表达简要凝练；2.每项内容要格式化、条目化、不展开描述；3.各单位、各部门职责任务不同，据实填报。
附件2
非教学单位工作目标考核述职汇报表 
	单位名称
	

	年度重点、专项和常规工作完成情况
（限300字）
	对照年度重点、专项和常规工作一一阐述完成情况。示例如下。
1.承担学校年度重点工作XX项，主要是……，均已完成。
2.……




	特色亮点工作开展情况
（限400字）
	












	下一步工作思路及打算
（限300字）
	









	单位意见
	

负责人签字或单位公章（电子签字或签章均可）：                                                         年       月      日  


填表说明：1.突出重点特色，表达简要凝练；2.每项内容要格式化、条目化、不展开描述；3.各单位、各部门职责任务不同，据实填报。
