OA系统总结计划报送流程
第一步：进入门户系统，选择“总结计划”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\81904705\QQ\WinTemp\RichOle\N7{%U1Q[DGP8S3M0IL`PUIK.png]
第二步：报送类型选择“总结计划”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\81904705\QQ\WinTemp\RichOle\{YON_(DGV%LUZWT_T}8M47C.png]
第三步：正文可简要填写内容，其余文件以多附件的形式上传，这样方便分管领导查阅。
第四步：选择部门或单位负责人，并提交。
[bookmark: _GoBack]第五步：部门或单位负责人签批审阅意见后，选择分管校领导并提交。
分管校领导审阅并签批意见后点击提交，直接到办公室。
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